
ᗷدون راتب تعᗫᖔضᘭة  طارئة  زواج العدة الحج مرضᘭة سنᗫᖔة 
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نᖔع الاجازة

استمارة طلب اجازة 

التارᗫــــخ : .................../.................../..........................م

   عدد الاᘌام المستحقة :...................................يوم

   عدد اᘌام الاجازة المقدمة :.................................يوم

   رقم الهاتف: ...............................................................

تفاصᘭل اجازة الموظف

       الاسم : ......................................................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

الاعتماد

.................................................................................................................................... : ᢝ
ᡧᣛᘭالوظ ᣥالمس       

ملاحظات : 

........................................................... : ᢝ
ᡧᣍو ᡨᣂ᜻د الالᗫ ᢔᣂال   

للاستعمال الرسᢝᣥ والاعتماد

  تارᗫــــخ الاجازة

  من .................../.................../.........................م

  اᣠ .................../.................../.........................م

   توقيع الموظف

ᘌجب تقدᘌم طلب الاجازة السنᗫᖔة قᘘل 5 أᘌام عمل.
الـــــــــــشـــــــــــروط : 

ᘌجب أن لاتقل مدة الاجازة السنᗫᖔة عن 14 يوم متواصلة . مالم يتم الاسᙬثناء ذلك من قᘘل الادارة ودواᢝᣘ العمل.
ᘌجب أن لا تᗫᖂد مدة الاجازة السنᗫᖔة عن 30 يوم متواصلة، مالم يتم الاسᙬثناء ذلك من قᘘل الادارة ودواᢝᣘ العمل.

ᢝ حالة رغᘘة الادارة ᗷذلك وحسب ما 
ᡧᣚ ل اي يوم الاᘭة خلال سنة واحدة ، ولا يتم ترحᗫᖔام المستحقة للاجازة السنᘌفاء جميع الاᘭᙬجب اسᘌ

تقتضᘭه مصلحة العمل.
ᢝ حالة تقدمه لأي اجازة غᢕᣂ عن الاجازة السنᗫᖔة.

ᡧᣚ تᘘ᙭م ما يᘌالموظف تقد ᣢع


